Was ist das Methoden - Handbuch?

Im Verlauf deiner Schulzeit wirst du neben den fachlichen Inhalten auch mit vielen
Methoden und Medien konfrontiert. Dabei wird es sich teilweise um Lerntechniken,
teilweise um Kompetenzen handeln, die keinem der Facher allein zuzuordnen sind. Daher
konnte es passieren, dass du einige Methoden mehrfach und einige eventuell gar nicht
lernst. Es konnte aber auch passieren, dass von deinen Lehrern Kenntnisse vorausgesetzt
werden, die du im Unterricht noch nicht kennengelernt hast. Um das zu vermeiden, haben
sich die Fachschaften zusammengesetzt, um ein gemeinsames Methoden- und
Medienkonzept zu erarbeiten.

In der folgenden Matrix siehst du, welche Methoden und Medien du am Ende welcher
Jahrgangs- bzw. Klassenstufe beherrschen solltest. Das Handbuch gibt zu den jeweiligen

Methoden und Medien eine kurze, altersadaquate Einflihrung.



Klassen 5 bis 13: Ubersicht der Methoden
| 5/6 /8 9/10 11 12 13 |

1. Vortrage
1.1 Prasentationen Ge Ge (7)
1.2 Power Point
1.3 Poster und Plakate Mu (5 Mu Ku (9)
1.4 Rhetorik De (10)
1.5 Phantasiegeschichte Deu (5ff)
2. Arbeitsorganisation
2.1 Mappe Mu Ch

Bio (5)

Ch (5)
2.2 HA, Zeitmanag., Arbeitspl. Entspannung, LL (5)
Klassenarbeiten Deu (5)
2.3 Fachworterlexikon Ek Ek Ek
3. Lerntechniken
3.1 Memory, Spickzettel, Lesetechnik LL (5)
3.2 Karteikarten FS (6)
3.3 Merkverse/Eselsbriicken Mu Mu
3.4 Mindmap/Vokabelnetze FS (6)
3.5 Bildbeschreibung Ge Ku (10)
4. PC/iserv / Office 365
4.1 Einweisung IServ, e-mail etc Klassenlehrer
4.2 Office Paket Ma
5. Word
5.1 Einfache Texte schreiben und formatieren Re/Wn (9)
5.2 Einfligen von Kopf- und FuRzeilen, Seitenzahlen, SF
Zeilennummern
6. EXCEL
6.1 Anlegen einfacher Tabellen und graphische

. Ma (6

Darstellungen, Zeilen- und Spaltensummen
6.2 Anlegen von Tabellen und graphische Darstellungen,
Zeilen- ugnd Spaltensummen, e;gnf::)che Rechnungen ’ LI Phy (8)
6.3 Exel- fixieren von Zeilenbezligen Ma (7)
6.4 Auswerten von Messreihen - Regression Phy (10)
7. Bild — Dateien
7.1 Filmaufnahmen und Bearbeitung | | Ku (10) | | | |

10. Internet

10.1 Auswahl und Nutzung von Quellen PoWi
10.2 Orientierung im Internet allg. Mu

10.3 Urheberrecht Mu




Klasse Methode -1.1

5 Prasentationen

Methode:

Was ist ein Referat und
wozu dient es?

Ein Referat ist ein miindlicher
Vortrag Ober einen Sachverhalt
oder eine Problemstellung, der
sich auf Notizen stitzen darf
und soll, der aber nicht als

vorbereiteter Text abgelesen
werden darf.

Kriterien fiir gelungene
Referate/
Priésentationen

» freier Vortrag

® klare Gliederung
e Verstindlichkeit
® Medieneinsatz
s inhaltliche Tiefe
& Handout

® Bibliographire

Kleine Referate halten
und prasentieren

So gehst du vor:

1. Thema, Ziel und Form erklaren: Wichtig ist, dass du dir klar
verdeutlichst, Gber WAS (Thema) du genau sprechen sollst.
Beachte dabei auch die Zeitvorgabe fir den Vortrag.

2. Vortrag vorbereiten:

o Sammle Material zu deinem Thema zuerst aus deinem
Lehrbuch, dann in der Bibliothek (Lexika, Bucher). Fehlende
Informationen findest du im Internet. Notiere dir jeweils genau,
wo du welche informationen her hast.

# Ordne deine Informationen nach Unterthemen.

# Kiirze diese nach Wichtigkeit, so dass sie gut verstandlich sind.
# Gliedere nach Einleitung, Hauptteil und Schluss.

3. Aussagen visualisieren:

» Mache dir zu den wichtigsten Aussagen deines Referates
stichpunkte.

# Uberlege, welches Medium (Plakat, Beamer, Tafel) sich zur
Visualisierung eignet.

o Wecke mit deiner WVisualisierung Aufmerksamkeit und
Interesse, besonders mit deiner Einleitung.

Tipp: suche dir jemanden, dem du deine Ausarbeitungen am
Vortag vortragst.

5. Prasentation:
& Vorher: Prife, ob alle Medien funktionieren und die
Stichpunktzettel richtig  geordnet  sind.  Sorge  for

Aufmerksamkeit, bevor du beginnst.

» Wihrend des Referats: Trage dein Referat maglichst ruhig vor
und halte Blickkentakt mit deinen Zuhhdérern.

# MNach demn Referat: Gib den Zuhdrern Zeit fiir Fragen.




Anleitung fir die Struktur einer Présentation:

1. Einleitung
» Sie soll Aufmerksamkeit wecken,
# soll Themen/Probleme vorstellen, die gekldrt werden sollen,

# soll zeigen, wie du vorgehen willst.

2. Hauptteil

# Die Informationen missen gut geordnet und schlissig sein und
dirfen sich nur auf das Thema bzw. Problem beziehen,

# Der Hauptteil muss auch auf dberzeugenden Aussagen und
Beispielen aus den Quellen beruhen.

3. Schlussteil
# Er fasst die wesentlichen Ergebnisse zusammen,

# beinhaltet Fragen, die offen geblieben sind.

Tipps beim 'Steckenbleiben’:

# Ein guter Stichwortzettel bzw. Karteikarten helfen dir jetzt!

# 7ugeben und durchatmen: ,Ach, jetzt habe ich den Faden
verloren.”



Klasse Methode -1.3
5 Plakate

PLAKATE

Es kommt immer wieder vor, dass lhr Unterrichtsergebnisse oder wichtige Inhalte eines Referats in Form eines
Plakates festhalten misst.
Aber wie sieht denn Giberhaupt ein gutes Plakat aus?

Ein gutes Plakat
hat folgende Merkmale:

e Es ist Gibersichtlich:
Das gelingt durch einen klaren Aufbau in Uberschrift, Textteil und evtl.
Bildern. Dabei werden die Inhalte im oberen Drittel des Plakates vom
Betrachter besonders gut wahrgenommen.

e Es ist - auch aus der Entfernung - gut lesbar:
Der Schrifttyp ist prazise und dem Inhalt angemessen.

¢ Wichtige Informationen werden farblich hervorgehoben:
Hier kannst Du z.B. die Uberschrift oder wichtige Begriffe farblich vom
restlichen Text absetzen.

¢ Der Inhalt und die Aussage sind schnell erfassbar:
Wichtiges kann zusatzlich durch Fotos oder Symbole betont werden.

Denk dran:
Ein Poster ist vergleichbar mit einer

» Werbeanzeige: Die hat einen ,Hingucker” (,,Eyecatcher”), damit der
Leser darauf aufmerksam wird (beim Poster ist das die Uberschrift) und

» so wenig Text wie moglich, aber so viel wie notig.
(Du musst den Inhalt schon verstandlich darstellen, sollst die Texte aber moglichst knapp halten.)
Na, dann viel Spal3 bei der Umsetzung Deiner Ideen!



Klasse
10

Methode -1.4

Rhetorik

Prasentations- und Vortragstechnik: Rhetorik

Elemente guter Vortrage und Prasentationen
Gute Vortrage und Prasentationen erflillen einige wesentliche Grundbedingungen:
Sie haben eine klare Struktur, die logisch aufgebaut ist und die keine Briiche enthalt
Sie sind empfangerorientiert
Sie sind anregend und damit unterhaltsam fiir die Zuhorer
Sie sind zielorientiert, also in der Regel kein Selbstzweck
Daher sollten Vortrage gut vorbereitet sein.

Rhetorische Wirkungsmittel
Wirkungsmittel dienen dazu, die Zuhorer zu fesseln und die Aufmerksamkeit auf den Redner zu lenken. Wir
unterscheiden sprachliche und nicht-sprachliche Wirkungsmittel.

Sprachliche Wirkungsmittel Nicht-sprachliche Wirkungsmittel
Klare und einfache Sprache Grundhaltung (Korperhaltung)
Beispiele aus dem Erlebnisfeld des Zuhoérers Blickkontakt

Bildhafte Sprache Gestik

(rhetorische) Fragen Mimik

Geschichten erzahlen Stimmfihrung (Tonfall)

Die Vortragsstruktur
Eine Prasentation und ein Vortrag sollten einer nachvollziehbaren Struktur folgen. Folgende Phasen bieten sich

dafir an:

1 Kontaktphase

Hier wird zunachst der Kontakt zum Zuhorer hergestellt. Man sollte versuchen, durch einige
personliche Worte (sog. ,,Eisbrecher™) oder eine Geschichte eine positive Beziehung zu seinem
Publikum herzustellen.

2 Aufmerksamkeitsphase

Nun ist es an der Zeit, dem Publikum Inhalte zu benennen.

3 Unterrichtung

Dies ist nun der Vortrag selbst.

4 Bekraftigung

Merke: was der Zuhérer am Ende hort, wird in der Regel am besten erinnert. Zudem sichert man
hier noch einmal das Vermeiden von Missverstandnissen ab.

Die Vorbereitung des Vortrages
Eine gute Vorbereitung von Vortragen und Prasentationen lduft nach dem folgenden Schema ab:

1 Zunéchst stellt man sich die Frage, welches Thema man bearbeitet (Was ist mein Thema?)

2 Es folgt nun die Frage nach den Vortragszielen (Was sind meine Ziele? Was mdchte ich
erreichen?)

3 Dann erst wird die Stoffsammlung erstellt, also die abzuarbeitenden Einzelthemen
aufgelistet (Was will ich alles sagen?)

4 Die Einzelthemen werden nun in die richtige Reihenfolge gebracht und der Zeitbedarf fir
die einzelnen Themen wird geschatzt. Dies nennt man Dramaturgie.

5 Die abschlieBende Frage ist die nach den einzusetzenden Medien (Setze ich Medien ein?

Wenn ja, welche? Was steht auf den Vorlagen im Einzelnen drauf?)



Eine griindliche Vorbereitung ist schon ein gutes Stiick des Weges
Man kann bei einem Vortrag niemals frith genug mit der Ausarbeitung beginnen
Man sollte Pauschalisierungen vermeiden. Erlduterungen missen genau und exakt sein
Vorsicht beim Einstreuen von Witzen
Eigenes Gedankengut und so wenig Fremdstoff wie moglich verwenden - das Giberzeugt mehr
Themen wahlen, die man personlich beherrscht; eigene Emotionen sprechen lassen
Ausgearbeitete Vortrage mit Verwandten oder Freunden besprechen - neue Ideen, Anregungen,
Tipps und Hinweise einholen

An die Zuhorer denken
Bedenke, dass es fiir das Publikum schwer ist, lange und konzentriert zuzuhoren
Zuhorer wollen immer das Neuste erfahren. Versuche deshalb, wirklich Neues zu bieten
Fremd- und Fachworter nur verwenden, wenn erforderlich und ggf. erklaren
Moglichst den Menschen in den Mittelpunkt des Vortrags stellen

Sprachstil
. Schachtelsatze vermeiden!
Keine modischen Redewendungen verwenden!
Die Wortwahl auf den Adressaten abstimmen!
Klar und sachlich bleiben!

Sprachtaktik
Anschaulich und eindringlich sprechen
Das Publikum nach Méglichkeit in Thre Gedanken mit einbeziehen

Der Vorrang der non-verbalen gegeniiber der verbalen Komponente
Mimik, Gestik, Tonfall und ggf. Kleidung richtig einsetzen.
Mimik
So oft wie moglich die Zuhorer mit einem freundlichen, offenen und entspannten Gesicht anschauen!
Gestik
Setze deine Gestik deinem Naturell entsprechend als Unterstiitzung ein (siehe unten)! Bei der Nutzung von
Visualisierungen sollte man mit der Hand auf das Wichtige zeigen.
Tonfall
Die Veranderung des Tonfalls weckt im Allgemeinen die Aufmerksamkeit der Zuhérer. Daher sollte man sich um
eine lebhafte, nicht allzu monotone Sprechweise bemiihen. Auch der Einsatz von Fragen (am Ende durch einen
hochgezogenen Tonfall erkennbar) wirkt anregend.
Angemessene, richtig dosierte Gestik
eine Geste sollte der Aussage angemessen sein
eine Geste sollte kraftvoll und dynamisch sein (halbherzige Gesten wirken wenig Uberzeugend)
eine Geste sollte natirlich und angenehm, d. h. nicht gekiinstelt, (iberzogen oder eingelibt wirken
Gesten sind nur zu sinnvoll, wenn sie auch etwas bedeuten
eine zweihandige Geste ist doppelt so stark wie eine einhdandige

Was die meisten Zuschauer am Auftreten eines Vortragenden stort
fehlender Blickkontakt
ein unruhiger, umschweifender Blick
steife und starre Haltung, aber auch: nervéses Hin-und-her-Gehen
heftiges Gestikulieren
Spielereien mit Kugelschreiber, Zeigestab usw. lenken ebenso ab wie das ,,Putzen™ und Herumzupfen
an Kleidung und Schmuck
Anklammern am Rednerpult
Verkriechen im Manuskript



Klasse
5 ff

Methode -1.5
Phantasiegeschichte

Du sollst eine Phantasiegeschichte schreiben?
Hier bekommst Du Tipps, wie Dir das am besten gelingt!

Eine Phantasiegeschichte ist eine erfundene Geschichte, die, wie jede
andere Geschichte auch, aus einer Einleitung, einem Hohepunkt und
einem Schluss besteht.

Inhaltlich kbnnen darin aber Dinge geschehen, die in Wirklichkeit nicht
moglich sind.

Die Handlung sollte logisch aufgebaut sein, dabei hilft es Dir, wenn Du den Ablauf vorab in Stichworten
notierst. Das ist dann der ,rote Faden” Deiner Geschichte.

Dabei musst Du Dir vor allem Gberlegen, wie Du den Hohepunkt am besten ausgestaltest, d.h. was da
genau passiert und wie Du das am besten mit Worten darstellst

Fange erst dann an zu schreiben!

Wichtig und hilfreich beim Schreiben einer solchen Geschichte ist, dass Du Dich in die Situation des
Lesers/der Leserin hineinversetzt und Dir genau vorstellst, wie es diesen beim Lesen Deiner Geschichte
ergehen soll und wie sie sich fiihlen.

Der Leser/die Leserin soll Deine Geschichte ja vor seinem/ihrem ,inneren Auge” sehen kénnen,
deshalb musst du anschaulich und lebendig erzahlen:

» Verwende direkte Rede
= Bemuihe dich um treffende Ausdriicke
* Vermeide unnotige Wortwiederholungen

= Verbinde die Satze nicht andauernd mit ,,und dann ... und "danach
und danach”

= Schildere ausfihrlich Gedanken und Gefiihle der handelnden Figuren

Mit einer spannenden Uberschrift kannst Du das Interesse der Leserin wecken, Deine
Geschichte zu lesen.

Manchmal bekommst Du auch sogenannte ,Reizwérter” von Deinem Lehrer/Deiner Lehrerin,
vorgegeben, die in der Geschichte vorkommen sollen. Damit erhéltst Du schon eine Vorgabe und Hilfe,
worum es in Deiner Geschichte gehen kann.

Also, los geht’s, lass Deine Fantasie spielen...!



Klasse Methode -2.1

5 Mappenfiihrung- Musik

Mappenfiithrung

1. Vollstandigkeit
e Inhaltsverzeichnis (Seitenzahl und Datum)
e Seiten in zeitlich und inhaltlich richtiger Reihenfolge, Datum (= 4.2)

e Seitenzahlen

2. Sachliche Richtigkeit
e fachlich sortierte Zettel

e Rechtschreibung

3. Gesamteindruck
e  Deckblatt mit Name und Fach der Mappe
e gleichmaRige Lochung
e Erganzungen gerne, aber nicht bloRRer Ausdruck aus dem Internet

e  Sauberkeit, ohne Eselsohren, Flecken, etc.

4. Verflugbarkeit
e zu jeder Stunde

e bei Krankheit selbstandig um fehlende Zettel und Eintrage bemihen



Mappen in den Naturwissenschaften

Fiihrung und Bewertung

In den naturwissenschaftlichen Fachern werden Mappen
gefuhrt und ihre Bewertung macht einen Teil der mundlichen Note aus.

Mit Hilfe der Tabelle kannst du vor Abgabe deine Mappe tberprifen und sie
gegebenenfalls nachbessern.

Mappencheck:

Bewertungskriterium + | #f-| -

Mappe mit Angabe von Namen, Klasse, Fach und Fachlehrer/in

Ansprechend gestaltetes Deckblatt

Inhaltsverzeichnis (Thema, Datum, Seitenzahl)

Seiten durchnummeriert

Datum eingetragen

Vollstandigkeit (Arbeitsblatter, HA, Protokolle)

Reihenfolge stimmt mit Inhaltsverzeichnis Uberein

Uberschriften unterstrichen

Themenblatt vor jedem neuen Thema

bei Texten Tinte verwendet, ordentliche Schrift

Zeichnungen sauber mit Bleistift angefertigt und beschriftet

Tabellen/ Grafiken mit Lineal angefertigt

Arbeitsblatter korrekt und vollstédndig bearbeitet

unvollstandige und versdumte Aufgaben erganzt

ausreichend Rand gelassen

auf Rechtschreibung geachtet

selbstbearbeitete Zusatzmaterialien

Ordnung (keine Knicke, Risse, Kritzeleien)

Gesamtbewertung

Besondere Bemerkungen:




Klasse Methode -2.2
5 Hausaufgabenorganisation

Hausaufgaben organisieren — ein Hausaufgabenheft fiihren

1. Nutze deinen Schulplaner, den du zur Einschulung bekommen hast, als Hausaufgabenheft oder besorge
dir ein spezielles Hausaufgabenheft.

2. Trage immer alle schriftlichen und miindlichen Aufgaben, die du erledigen sollst, jeden Tag sorgfaltig in
diesen Planer/dieses Hausaufgabenheft ein.

3. Setzte dich ausgeruht an die Hausaufgaben, mache deine Hausaufgaben nicht vor dem Schlafengehen,
weil du dich dann nicht mehr konzentrieren kannst.

4. Arbeite immer am gleichen Platz, denn dort hast du deine Arbeitsmaterialien.

5. Erledige zuerst das, was am nachsten Tag fertig sein muss, danach die Aufgaben fiir die folgenden Tage.
6. Du kannst die Aufgaben nach der Schwierigkeit sortieren: Mache zuerst das, was dir schwerfallt, dann
die leichten Aufgaben oder umgekehrt.

7. Fihre eine angefangene Aufgabe immer zu Ende und kontrolliere sie, bevor du mit der ndachsten Aufgabe
beginnst.

8. Lege eine kleine Pause ein, wenn du die Hausaufgaben fiir ein Fach beendet hast.

9. Hake die erledigte Hausaufgabe im Hausaufgabenheft/im Planer ab.

10. Wenn du fertig bist, packe deine Schultasche fiir den nachsten Tag und kontrolliere noch einmal anhand
des Hausaufgabenheftes/des Planers, ob du alle Aufgaben fiir den ndchsten Tag erledigt hast.

Wichtige Tipps gegen Zeitdiebe:

Schiebe nichts auf! Erledige die Hausaufgaben méglichst an dem gleichen Tag, an dem du sie aufbekommen
hast!

Lass dich nicht storen! schalte beim Hausaufgabenmachen dein Handy aus. Lass dich nicht von anderen stéren.
Schau nicht nach, was im Fernsehen lauft.

Mach deinen Kopf frei! wenn du dich nicht konzentrieren kannst, mache Folgendes: Nimm einen Zettel und
schreibe alles auf, was dich im Moment beschaftigt. Hefte den Zettel an deine Pinnwand. Nun ist dein Kopf frei und
du kannst nicht vergessen, worilber du nach deiner Arbeit nachdenken wolltest.

Belohne dich mit Pausen! Wenn du eine Aufgabe geschafft hast, dann freu dich dartber und belohne dich
mit einer kleinen Pause, bevor du mit der ndchsten Aufgabe startest.






Klasse Methode -3.3

5 Merkspriiche

Merkspriiche erfinden und benutzen

Ein Merkspruch (auch Eselsbriicke, Merkreim, Merkvers,

Lernspruch o0.4. genannt) ist eine Mnemotechnik zum

Einprdgen von Informationen. Dabei wird die assoziative

Arbeitsweise des Gedichtnisses zum Merken von Fakten

genutzt.

Ein Merksatz, der einen ungewohnlichen Sachverhalt ausdriickt, nutzt das visuelle, ein
gereimter Merksatz das akustische Gedichtnis. Bei einer Form von Merksatz verweisen dessen
Anfangsbuchstaben auf eine geordnete Liste von Wortern.

Im Unterricht kann man den Schiilern altbewidhrte Merkspriiche an die Hand geben; oder die
Schiiler erfinden selbstindig passende Spriiche, die ihnen beim Erinnern helfen konnen.

Beispiele, nicht nur aus der Musik:

Um sich die Saiten einer Gitarre merken zu konnen (von der tiefen zur hohen Saite geordnet
sind das die Tone E — A — D — g — h - e), gibt es den Spruch ,,Eine Alte Dame ging heute
einkaufen®.

,Freche Bengel Essen Aspirin, Deshalb Gesund.*

Mit diesem Spruch konnen sich die Schiiler die Dur-Tonleitern mit b-Vorzeichen (von F-Dur
mit 1b bis Ges-Dur mit 6b) merken. Fiir die Reihenfolge, in der die Noten mit den b-Vorzeichen
versehen werden, kann man dann noch einen weiteren Merkspruch erfinden.

Wenn sich dieses Spriiche reimen oder etwas mit den Thema zu tun haben, bleiben sie unter
Umstidnden noch besser in der Erinnerung haften, z.B.:

»Mein Vater Erklart Mir Jeden Abend Unseren Nachthimmel.*

Mit diesem Satz konnen sich die Schiiler die Planeten unseres Sonnensystems (von der Sonne
aus) vom Merkur bis zum Neptun merken, wobei die Anfangsbuchstaben fiir die
Anfangsbuchstaben der Planeten stehen.

,»753, Rom schliipft aus dem Ei.,,

(Hinweis: Wenn wir mit den Schiilern in den fiinften Klassen den ,,Lernstern* in den ,,Lernen-
lernen‘“-Stunden machen, um den Schiilern eine Idee dafiir zu geben, welcher Lerntyp sie sind,
geht es auch immer schon um Mnemotechniken. Schiiler miissen ja stindig etwas lernen, wie
z.B. Vokabeln. Hierbei zeigt sich, dass Schiiler Eselsbriicken meist bereits aus der Grundschule
kennen.)




Merksatze - Wozu? Warum?

(1 Merksatze helfen Dir, komplexe Sachverhalte zu behalten.

Das ist besandersdann hilfreich, wenn Du Dir die Inhalte so nicht einfach merken kannst.

() Mit einem Merksatz, der oft witzig ist und sich manchmal auch reimt, verkniipfst Du schwierige
Inhalte mit Dingen, zu denen Du einen Bezug hast. Gerade wenn der Merksatz witzig ist, freust
D Dich an dem Witz und merkst Dir dabei den Inhalt.

Dann geht das Merken ganz von allein

7. B.: Wer ndmilich mit h schreibt, ist ddmiich!

- der Merksatz reimt sich und benutzt 8hnlich klingende Wérter (ndmlich und

damlich) als Reimhilfe

() Wenn Du Schwierigkeiten hast, etwas Vorgegebenes zu behalten, versuche Dir selbst einen
Merksatz zu bilden. Der kann ganz persdnlich nur fur Dich sein und muss auch keinen wirklichen
inhaltlichen Sinn haben, denn es geht ja nur darum, was Du Dir mit dem Satz merken michtest.

Deshalb kannst Du hier Deine Phantasie spielen lassen.

Hier gibt es noch ein paar Beispiele fiir Merlmﬁtze:l

Seidochschlau und merk
dir blo: Momen schreibt
man immer grof!

Das 5" im das”, es
bleibt allein, passt

dieses, jenes, welches
rein.

Gar nicht wird gar nicht

zusammengeschrieben. Geh du alter Esel hole

Fische!”

f—T um die anzahl der Kreuze bei den Kreurtonarten
= festzustellen(E = 1%, D=2%, A =34, E=48 H=58 FI5= 58]

Gustav hat den Frack an.

Im Bassschiissel fir die Linien







Klasse Methode -3.5
5/6 Bildbeschreibung und Auswertung

Um eine Bildquelle auszuwerten, gehst du in drei Arbeitsschritten vor:

1. Schritt: Einordnung

Du schreibst in einem Einleitungssatz allgemeine Informationen zu der Bildquelle, namlich
a) was fir eine Art Bild es ist (z.B. Gemalde, Holzdruck, Hohlenmalerei)

b) wer es geschaffen hat

c) wann es geschaffen wurde.

2. Schritt: Beschreibung

Bei der Beschreibung musst du an folgende Punkte denken:

a) den Aufbau des Bildes

b) die einzelnen Bildelemente (Achtung! Auch Geschriebenes ist ein Bildelement!)

Bei der Beschreibung musst du schon an den dritten Schritt (Deutung/Erklarung) denken. Dabei gilt: Du
musst alle Einzelheiten beschreiben, die du dann in Schritt 3 flir die Erklarung der Bildaussage brauchst.

3. Schritt: Deutung

Was du in Schritt 2 beschrieben hast, wird nun im letzten Schritt erklart:

a) Bedeutung der einzelnen Bildelemente erkldren (Was ist damit gemeint?)

b) Zum Schluss: Bildaussage formulieren (Was wollte der Kiinstler insgesamt mit dem Bild aussagen?)

Wichtiger Hinweis:

Achte sorgfaltig darauf, die drei Arbeitsschritte nacheinander durchzufiihren und nicht zu vermischen!
Pass also auf, dass du nach der Beschreibung eines einzelnen Elements nicht gleich die Erklarung anfligst.
Beschreibe zunachst das gesamte Bild und erklare es erst danach.

Musterbeispiel: (Forum Geschichte Jg. 6. 5.32)




Klasse Methode - 4.2

6

Office - Paket

» Was ist das Office Paket?

Das Office Paket ist eine Ansammlung verschiedener Programme der Firma Microsoft.

Es beinhaltet unter anderem die Programme Word (ein Textverarbeitungsprogramm), Excel (eine
Tabellenkalkulation) und PowerPoint (ein Prédsentationsprogramm).

Das gesamte Office Paket steht jedem Schiiler des Ratsgymnasiums kostenlos zur Verfligung und
kann entsprechend heruntergeladen und registriert werden.

Wo bekomme ich EXCEL her?

EXCEL ist ein Programm der Firma Microsoft und ist im Office-Paket enthalten. Als Schiiler des
Ratsgymnasiums kannst du dir kostenlos (iber deinen 1Serv-Zugang das Office-Paket und somit
auch EXCEL herunterladen.

Eine Anleitung zur Registrierung und Installation von EXCEL bzw. dem gesamten Office-Paket
findest du hier und auf deiner 1Serv-Startseite.

Microsoft-Office-365-Lizenzen
Link fir Schiler-Lizenzen:

https://products.office.com/de-DE/student/office-in-education?tab=students

Anleitung:

1. Auf die Schaltfliche ,Berechtigung prifen” klicken.

2. Die Nutzer miissen dazu lhre 1Serv Emailadresse auf der office.com Seite angeben.

3. Die Nutzer gehen in ihr E-Mail Postfach und bestétigen dort den Link zum Abschluss lhrer

Registrierung. Im Anschluss stimmt jeder Nutzer einer Nutzungsvereinbarung direkt mit
Microsoft zu.

4. Nun kénnen die Nutzer Microsoft Office ohne Zusatzkosten auf bis zu 10 persdnlichen

Gerdten installieren und nutzen.




Einordnung: Bei der Quelle handelt es sich um
einen Holzschnitt von Johannes Lichtenberger aus
dem Jahr 1488.

Beschreibung: Der Hintergrund des oberen
Bildrandes ist blau, der Hintergrund der un-teren
Bildhalfte ist zum grofSten Teil griin gehalten. In
der oberen Bildhalfte ist in der Mitte eine im
Verhaltnis zu den anderen groRere Person mit
Heiligenschein zu se-hen, die in ein weites Gewand
gekleidet ist. Sie sitzt auf zwei Bégen und breitet
die Ar-me aus. In beiden Handflachen sind Punkte
zu erkennen. Unterhalb der ausgestreckten Arme
befinden sich am rechten und am lin-ken Bildrand
jeweils eine Personengruppe. In der Gruppe links
erkennt man eine vor-nehm gekleidete Person, die
einen Stab mit einem doppelten Kreuz in der Hand
hélt. Sie tragt eine dreifache Krone. Hinter ihr ist
noch eine einfacher gekleidete Person zu
erkennen. Oberhalb dieser Gruppe steht in
altertimlicher Schrift: Tu supplex ora.

In der Personengruppe rechts steht vorne eine Person in einem Mantel, die ein Zepter in der Hand hélt und eine
Krone auf dem Kopf tragt. Hinter ihr ist eine zweite Person erkennbar, die ebenfalls eine Krone tragt. Dahinter
ragen zwei Spitzen in die Luft. Die Inschrift Gber dieser Gruppe lautet: Tu protege.

In der unteren Bildhalfte befindet sich eine dritte Personengruppe, die aus zwei Personen besteht. Sie sind einfach
gekleidet und sind bei der Feldarbeit dargestellt. Der Text Gber ihren Képfen lautet: Tug(ue) labora.

Deutung: Die zentrale Person ist Jesus Christus, erkennbar an dem Heiligenschein und den Léchern in den Handen,
die auf den Tod von Jesus am Kreuz hinweisen. Er sitzt auf einem doppelten Regenbo-gen. Der Regenbogen war im
Mittelalter das Symbol der Verbindung zwischen Himmel und Erde. Die ausgebreiteten Arme sollen die Geste des
Segnens bezeichnen.

Die zentrale Person in der linken Gruppe ist der Papst, erkennbar an der dreifachen Krone (Tiara).

Zentral in der rechten Gruppe ist ein Konig oder Kaiser dargestellt, hinter ihm ein anderer Adliger, die aufragenden
Spitzen sind vermutlich Lanzen.

Unten sind zwei Bauern bei der Arbeit dargestellt.

Die lateinischen Inschriften bedeuten auf Deutsch: "Du bete demiitig", das bezieht sich auf den links dargestellten
Stand der Geistlichen, "du beschiitze" fiir den rechts dargestellten Stand der Adligen sowie "und du arbeite" fur
den unten dargestellten Bauernstand.

Bildaussage: Der Holzschnitt stellt die mittelalterliche Standeordnung dar. Die Gesellschaft ist in drei Stande
(Geistliche, Adel, Bauern) eingeteilt, denen jeweils feste Aufgaben zugewiesen werden (be-ten, schiitzen, arbeiten).
Der segnende Christus soll zeigen, dass diese Ordnung von Gott so fiir gut befunden wird und deswegen auch nicht
verandert werden darf.



Klasse
6

Methode - 6.1

EXCEL — Anlegen von Tabellen, grafische Darstellung, Zeilen - und Spaltensummen




EXCEL (Klasse 5/6) Aufgaben

Aufgaben:

1.

Lege eine Tabelle an die den Preis von 0 bis 10 Tafeln Schokolade
(0,90 €) in Abhdngigkeit von der Anzahl darstellt.

Beschreibe, was du in EXCEL machen musst, damit EXCEL die zweite
Spalte berechnet.

Stelle die Werte in einem Diagramm dar und begriinde, warum du dich
flir das gewahlte Diagramm entschieden hast.

Eine Umfrage zur nachsten Wahl liefert die folgenden Ergebnisse:

Anzahl Preisin €
0 0
1 0,9
2 1,8
9 8,1
10 9,0

Die Partei der Orangen erhielt 42% der Stimmen, die Blauen 30% die Gelben 16% und die

Gestreiften 12%.

Ubertrage die Werte in die Tabellenkalkulation und fertige ein Balkendiagramm und ein

Kreisdiagramm an.
Benenne die Vor- und Nachteile der Diagramme.




Klasse
6

Methode - 6.2

EXCEL — Anlegen von Tabellen, grafische Darstellung, Zeilen - und Spaltensummen,
einfache Rechnungen




Klasse
8

Methode - 6.2

EXCEL — Anlegen von Tabellen, grafische Darstellung, Zeilen - und Spaltensummen,
einfache Rechnungen







Klasse
7

Methode - 6.3

EXCEL - Fixieren von Zeilenbeziigen







Klasse
10

Methode - 6.4

Auswerten von Messreihen - Regression







Klasse Methode - 8.1
9 (Stunden-)Protokolle schreiben

So schreibst Du ein gutes Protokoll!

Was ist ein Protokoll?

Das Protokoll ist ein Text, eine Art Dokument, in dem Handlungen, Aussagen, Vorgange, Besprechungen etc.
festgehalten/dokumentiert werden.

Wozu schreibt man ein Protokoll?

Es dient als Gedachtnisstlitze fur die Teilnehmerinnen, als Dokumentation und auch als Information fiir Personen,
die nicht teilgenommen haben

Was muss ich beim Protokollschreiben beachten?

¢ In den meisten Fallen musst Du die Ergebnisse festhalten (Ergebnisprotokoll) und nicht
Einzelheiten des Gesprachs oder der Diskussion, die dorthin fiihren. Deshalb musst Du auch sehr
sachlich formulieren!
Aussagen wie ,, Man, war das langweilig” oder ,Herr Meyer hat nichts Schlaues gesagt” sind hier
fehl am Platz!

¢ In den Naturwissenschaften kann es sinnvoll sein, manche Sachverhalte in ihrem Verlauf genauer
wieder zu geben, z. B. die Durchfiihrung eines Versuches und der einzelnen Beobachtungen dabei.
Hier spricht man dann von einem Verlaufsprotokoll.
Moglich ist es auch, beide Formen der protokollarten zu kombinieren, wenn dies sinnvoll ist.

¢ Deine Mitschrift soll kompakt und objektiv sein; Deine eigene Meinung interessiert hier nicht!
Vermeide wenig aussagekraftige Worter wie z.B. ,,eigentlich”.

e Du musst natirlich einen guten Stift und geniigend Papier zum Schreiben bereithalten!
(Vielleicht kannst Du auch ein Laptop benutzen, wenn Du damit sicher umgehen kannst.)
Nummeriere Dir vorab die Seiten, damit Du hinterher die richtige Reihenfolge weilt.

Ein Protokoll wird immer im Prasens verfasst!

Jedes Protokoll hat eine vorgegebene Gliederung:

Du beginnst mit dem

¢ Protokollkopf: Datum, Ort, Teilnehmerlnnen, eventuell Abwesende,
Thema der Sitzung/Besprechung/Stunde

¢ Danach folgen die einzelnen Tagesordnungspunkte (Themenaspekte, Tops), wenn es diese gibt.
Es ist sinnvoll, diese zu nummerieren und optisch vom restlichen Text hervorzuheben.

e Beim Protokollieren (Mitschreiben) kannst Du Deine eigenen Abkiirzungen verwenden, aber Du
musst deren Bedeutung spater noch sicher wissen!
Namen und besondere Bezeichnungen solltest Du besser vollstandig notieren.

¢ Lass zwischen den einzelnen Notizen ausreichend Platz, damit Du eventuell noch etwas einfligen
kannst. Ein breiter Rand rechts und oder links ist hilfreich fir Korrekturen.
Wenn Du beim Mitschreiben unsicher bist, frage besser nach.

¢ In der Nachbereitung formulierst Du Deine Notizen zu einem getippten Text mit vollstandigen
Satzen um.

e Am Ende des Protokolls unterschreibst Du dieses mit Deinem Namen als Protokollfiihrerin.

So, jetzt kannst Du loslegen!
Anbei findest Du ein ,,Modell” fiir eine mogliche Seiteneinteilung Deiner Notizen und fiir das fertige Protokoll.



mogliche Blatteinteilung fiir die handschriftliche

Das fertige Protokoll

Platz fir Ergdnzungen

Mitschrift
Thema: Datum:
| Ort:
fu?tz Teilnehmende:
Ergén- | handschriftliche Notizen Abwesende:
zungen
Protokoll der .......
Thema:
Platz
Far
Glie-
derungs- zu Top 1:......
hilfen Platz
far zuTop 2:.......
Ergan-
zungen
zuTop 3:........
usw

Ort, Datum, Unterschrift der
Protokollantin/des Protokollanten




Klasse Methode — 8.2
5 Versuchsprotokoll Biologie

Naturwissenschaftler erforschen die GesetzmaRigkeiten der Natur hdufig mit Versuchen (Experimenten). Dabei
gehen Sie gezielt einer Problemfrage nach und stellen Vermutungen zur Lésung auf — dies bezeichnet man auch als
naturwissenschaftlichen Erkenntnisweg. In einem Versuchsprotokoll wird alles Wichtige tiber den Versuch
festgehalten.

So ist ein Versuchsprotokoll Beispiel:
aufgebaut: ===’ § | == = e e e e e e e e e = = = = a
. Versuchsprotokoll [
= Name und Datum I I
I Name: Maria Musterfrau Datum: 12.03.2018 [
® Frage: I I
Die Problemfrage ergibt sich | Frage: Was benétigen Bohnensamen zum Keimen? |
durch Beobachtungen I I
(Phdnomene) aus der Natur. | Vermutungen (Hypothesen): , I
Sie legt genau fest, was I 1. Bohnensamen brauchen nur Wasser zu Keimen. |
. . . ’ 2. Bohnensamen brauchen Wasser, Warme und Luft zum Keimen.
eigentlich mit dem Versuch | 3. Bohnensamen brauchen Erde, Wasser, Licht, Warme und Luft I
untersucht werden soll. I 2um Keimen. I
| |
Vermutungen (Hypothesen): I Material: Blumentdpfe, Marmeladenglas, Feuerbohnensamen, |
Welche sinnvollen | Watte, Blumenerde, Wasser, Schuhkarton, Thermometer I
Vermutungen habe ich als I I
Antwort auf die Frage? I Durchfiihrung: Es werden sechs Versuchsansatze Uber zwei
I Wochen lang beobachtet. Dafiir werden sechs Blumentdpfe mit I
Material: | Ansatz 1 bis Ansatz 6 beschriftet und wie folgt vorbereitet: :
:/:/}?ijilem“gia;:;l?/“ee":ut::f?UChe | Ansatz 1: Der Blumentopf wird mit Erde gefillt, in die I
’ I Bohnensamen gedriickt werden. Hinzugegeben wird Wasser. |
| Ansatz 2: Der Blumentopf wird mit Watte gefiillt, in die
Durchfiihrung: | Bohnensamen gedriickt werden. Hinzugegeben wird Wasser. ,
Ich schreibe hier genau auf, I Ansatz 3: Der Blumentopf wird mit trockener Erde gefiillt, in die |
wie der Versuch durchgefiihrt Bohnensamen gedriickt werden. I
wird. Haufig hat man in einem | Ansatz 4: Der Blumentopf wird wie in Ansatz 1 vorbereitet, aber es I
Versuch mehrere I wird dann ein Schuhkarton dariibergestulpt. |
Versuchsansitze. Hier kann | Ansatz 5: Der Blumentopf wird wie in Ansatz 1 vorbereitet. Dann [
auch eine Versuchsskizze I wird ein Thermometer in die Erde gesteckt und der Blumentopf in |
sinnvoll sein. | einen Kihlschrank gestellt, in dem ein Licht leuchtet. I
| Ansatz 6: Ein Marmeladenglas wird wie Ansatz 1 vorbereitet, dann I
Beobachtungen: I wird es mit dem Deckel verschlossen. :
Alles, was ich mit Bezug zur | Beobachtungen: [
Frage wahrend des Versuchs I 3 3 c |
beobachte, schreibe ich auf [ ?:::tz 1 3 " j i N I
(z. B. Messwerte, Geriiche I ["Wasser N + _ + + + |
usw.). Haufig kann man die I Licht + + + - + + I
Beobachtungen auch in Form | | Wérme + + + + - + I
einer Tabelle darstellen. | | Luft hi * * * * - I
| Beobachtung | keimt | keimt I:T::: keimt l;?lcr:: I:LT: I
Deutung: I I
Ich erkldre die Beobachtungen, I Deutung: Vermutung 2 wird bestitigt, die anderen werden [
die ich gemacht habe. I widerlegt. Die Bohnensamen benétigen zum Keimen Wasser, I
| Warme und Luft. I
b e e e e e e e e e e e e e = -



Funktion des Protokolls

Ein Versuchsprotokoll beschreibt die Durchfiihrung eines wissenschaftlichen Experiments und

dokumentiert Beobachtungen sowie eventuelle Ergebnisse.

Versuchsprotokolle sind in der Forschung notwendig, um die eventuelle Nachpriifung durch andere
Forscher zu ermdglichen (geforderte Reproduzierbarkeit der Ergebnisse). Ubungshalber werden sie im
Rahmen der naturwissenschaftlichen Ausbildung zum Beispiel in den Fachern Physik, Chemie, Biologie,

Pharmazie und Medizin angefertigt.

Die Dokumentation mittels eines Versuchsprotokolls dient in der Industrie dem Nachweis, dass ein
Produkt den gesetzlichen Anforderungen gentigt. Dies geschieht im Rahmen der Qualititssicherung und —

soweit erforderlich — der Zulassung.

Quelle: https://de.wikipedia.org/wiki/Versuchsprotokoll



Musterprotokoll:

Aufgabe:

Vermutung /
Hypothese:

Gerite:

Skizze:

Durchfiihrung:

Beobachtung:

Messwerte:

Deutung:

Fehler-
betrachtung:

Versuchsprotokoll zum Versuch am 12.03.07
Untersuche die Temperaturen einer Kerzenflamme mit Hilfe eines Holzstébchens.

Die Temperatur ist in der Flamme nicht iiberall gleich grof.

Teelicht, Streichhdlzer, diinnes Holzstdbchen, Schutzbrille, Stoppuhr

Das Teelicht wird mit Hilfe eines Streichholzes angeziindet. Nun wird eine
ungeschwirzte Stelle des Holzstédbchens in verschiedene Hohen der Teelichtflamme
gehalten und die Zeit bis zur Schwirzung des Holzstibchens gemessen.

Fiir die unterschiedlichen Positionen des Holzstédbchens in der Kerzenflamme ergeben
sich unterschiedliche Zeiten bis zum Entziinden des Holzstidbchens.

Positionin | Neben dem | Spitze des Kerzenspitze | Im Auf3en-
der Flamme | Docht Innenkegels | auBBen kegel
Zeitins 6 4 3 3

Die Temperatur der Kerzenflamme ist nicht an allen Orten gleich groB3. Die grof3te
Temperatur wurde fiir die Auflen- und Innenkegelspitze festgestellt. In der ndhe des
Dochtes ist die Temperatur am geringsten.

Es ist nicht leicht genau den Zeitpunkt der ersten Schwérzung festzustellen. Hieraus
konnen sich Fehler bei der Zeitmessung ergeben. Das Positionieren des Holzstdbchens
in der Teelichtflamme war sehr schwierig, da die Flamme klein ist und etwas flackert.



Einen Bericht verfassen

Ein Bericht informiert knapp und genau ber ein vergangenes Ereignis, z.B. eine Veranstaltung, einen Unfall. Er beschréankt sich auf
die wesentlichen Informationen und beantwortet die W-Fragen.

Aufbau:
e In der Einleitung informiert ihr knapp, worum es geht.
(Was ist geschehen? Wann geschah es? Wo geschah es? Wer war beteiligt?)
e Im Hauptteil stellt ihr den Ablauf des Ereignisses in der zeitlich richtigen Reihenfolge dar. (Wie lief das Ereignis ab? Warum?)
o |Im Schlussteil nennt ihr die Folgen des Ereignisses oder gebt einen Ausblick. (Welche Folgen hatte das Ereignis?)
« Findet eine treffende, kurze, sachliche und informative Uberschrift, die das Ereignis genau benennt.

Sprache:

e Schreibt sachlich und niichtern. Vermeidet erzahlende Ausschmiickungen, Umgangssprache, eure persénliche Meinung oder
Vermutungen.

o Schreibt in der Zeitform Prateritum (eréffnete, begriiite). Verwendet das Plusquamperfekt, wenn etwas vorher passiert ist, z. B.:
Nachdem die Schulleiterin Frau Meidner die Gaste begriiRt hatte, eréffnete die Tanzgruppe den Abend.

o Macht die Reihenfolge der Ereignisse durch passende Satzanfénge deutlich, z. B.: Zuerst ... Anschlielend ... Spéter ...
Danach... Nachdem... Schlielich...Zum Schluss ...

o Verdeutlicht die Zusammenhange, indem ihr die Sétze durch treffende Verknupfungsworter (Konjunktionen und Adverbien)
verbindet, z.B.: Weil die Show der Zirkus-AG ein groRer Erfolg war, soll vor den Weihnachtsferien eine weitere Auffiihrung stattfinden.
Folgende Konjunktionen kannst du benutzen:
weil — und — obwohl — sodass — da — aber — jedoch — denn — deshalb...

TIPP: Wenn ihr einen Unfallbericht fir die Polizei schreibt, beschrankt ihr euch auf die nétigsten Informationen.
Schreibt ihr einen Bericht fiir die Schiilerzeitung, kénnt ihr auch eure persénliche Meinung wiedergeben.



Hinweise zum Abfassen des Praktikumsberichts

Umfang und Layout

* Titelblatt (Name, Klasse, Einsatzort und Einsatzbereich, Zeitraum des Praktikums)
* Inhaltsverzeichnis [Kapitelnummer, Inhalt, Seitenzahl)

* 5 Seiten Text (ohne Titelblatt, Inhaltsverzeichnis und Anhang)

* Anhang nach Augenmalk und mit inhaltlichem Bezug zum beschriebenen Praktikum

* getippt, SchriftgréBe 12 (Calibri, Helvetica, Arial, 0.3.), Zeilenabstand 1,5, Blocksatz (!}
Seiten nummeriert (Fulzeile, Nummerierung beginnt auf der ersten Text-Seite!)
Seitenrander: 2,5 cm

* Rechtschreibung, Grammatik, Zeichensetzung, Satzbau und Ausdruck dberprifen

(z.B. mit Hilfe eines Rechtschreibprogramms, kritischen ,Korrektur-Lesern”)

* ineiner Mappe (keine Prospekthillen verwenden)

Inhalte / Gliederung (voraussichtlicher Bewertungsanteil in %)

=]

. Titelblatt (Deckblatt) / Inhaltsverzeichnis
1. Kurze Vorstellung der Einsatzstelle (ca. 10%) - ungefshr 1/2 Seite
2. Vorstellung des Arbeitsbereichs (ca. 20%) - 1 bis 2 Seiten

2.1. Beschreibung eines typischen Tagesablaufs (evil. auch tabellarisch)

2.2. Beschreibung der Bediirfnisse der betreuten Bewohner
3. Darstellung eines besonders eindriicklichen Erlebnisses (ca. 20%) - 1/2 bis 1 Seite
4. Auswertung / Reflexion (ca. 30%)

4.1, Was hat mir das Praktikum gebracht?

4.2. Hat sich meine Wahrnehmung von behinderten Menschen verdndert?
5. Anhang
* informierendes bzw. illustrierendes Material Uber die Einsatzstelle
* illustrierende Beispiele fur die Arbeit mit den betreuten Bewohnern o.4.
*  WICHTIG: Bezug zum Praktikum muss erkennbar sein !

Quellenangaben fir im Bericht die Informationen



Erlduterungen zu ...

1.

Gegenstand/Aufgabe des Unternehmens bzw. der Einrichtung, Standort, ggf. Geschichte des
Betriebs, organisatorischer Aufbau (ggf. Hierarchie, Aufgabenbereiche, Mitarbeiter)

2./21
Gegenstand/Aufgabe des Arbeitsbereichs; Beschreibung des Arbeitsplatzes (z. B. rdumliche
Gestaltung, technische Ausstattung, o.3.), (eigene) Tatigkeitsfelder, Einsatzbersiche,

Aufgabengebiete

2.2
Hier sallen insbesondere die Bedlrfnisse der Bewohner beschrieben werden, aus denen sich

die Aufgaben des betreuenden Personals ergeben.

4,

Hier sollen im Rickblick die Tatigkeit bzw. die gemachten Erfahrungen reflektiert und auf
Erwartungen, Vorbehalte, Zweifel vor Antritt des Praktikums Bezug genommen werden.
Auch sollte thematisiert werden, ob und inwieweit die soziale / diakonische Ausrichtung
eine emotionale Herausforderung bedeutet hat, welche Einsichten und Erkenntnisse in

diesem Bereich gewonnen worden sind und inwieweit diese die gigene Persdnlichkeit und

Sicht auf das Leben beeinflusst haben / beeinflussen werden.
— Sind meine Ziele und Erwartungen/Vorbehalte/ Befiirchtungen erfiillt worden?
(welche ja? / welche nicht?)
— Was habe ich gelernt?
— Was hat mir (besonders) gut oder gar nicht gefallen?

—

Hat sich mein Verhalte gegeniiber hilfsbedirftigen Menschen verindert?
— Hat das Praktikum Auswirkungen auf meine zukiinftige Lebens-Gestaltung und/oder

Lebens-Planung?

Kapitel / Unterkapitel
Gliedert sich ein Kapitel in mehrere Unterkapitel, so empfiehlt es sich allgemeine,
einleitende Aussagen zunichst kurz im Oberkapitel zu formulieren, bevor man in den

Unterkapiteln nur die jeweils ausgewahlten Aspekte betrachtet.



Quellenangaben [ Querverweise (zum Anhang/zwischen Kapitel-inhalten)

Bei allen Informationen, die Ihr fir den Bericht recherchiert habt, ist eine Quellenangabe
notwendig. Diese wird im Anhang angegeben.
Dies gilt auch fir Internetseiten: Hier muss der genau link zu der Internetseite angegeben

werden, so dass man direkt (ohne weitere ,clicks") zur Information gelangt.

Auf Inhalte verschiedener Kapitel, die inhaltlich eng zusammenhingen, kann und sollte man

hinweisen.

Anonymisierung

In euren Berichten dirfen keine Namen won Mitarbeitern oder von IMenschen mit
Behinderung genannt werden. Man muss diese also in der Formulierung anonymisieren,

i

beispielsweise ,der Gruppenleiter”, ,die Leiterin der Einrichtung”, ,der p3dagogische
Mitarbeiter”, ,die Lehrerin®, ,der Junge T." 0.3.

Ebenso dirfen keine Foto- oder Filmaufnahmen von zu betreuenden Personen ohne deren
ausdrickliche schriftliche Erlaubnis gemacht werden (Das gilt fir alle Personen, die sich

beispielsweise auf einem Bild befinden!).

Tipps und Hinweise zum Sammeln der Informationen

Fir die Ausarbeitung des Berichtes ist es sinnwvoll, sich wvor, wihrend und nach dem
Praktikum entsprechende Notizen anzufertigen.

Diese sollten immer so zeitnah wie mdéglich erfolgen, also z.B. in Form einer Art ,Tagebuch®,
in das direkt nach dem Praktikumstag die jeweiligen Situationen (Tagesablauf), eigene

Eindriicke, Tatigkeiten, etc. kurz stichpunktartig (oder ausformuliert) festgehalten werden.

Erwartungen, Angste, persdnliche Einstellungen, etc. lassen sich bereits im Vorfeld (vor

Beginn des Prakiikums) festhalten.

Die ,Rohfassung” des Praktikumberichts (Format, Gliederung, Uberschriften, etc.) lasst sich

ebenfalls schon vor Beginn des Praktikums anlegen.






Methodik — Zitieren und Quellenangaben

Wortliche und paraphrasierte Textstellen

Fir das Einbinden wortlicher Zitate gilt:

« Zitate werden mit Anfiihrungszeichen umschlossen

« Zitate innerhalb eines Zitats erhalten Hochkommata ('...")

« Zitate missen in der vorliegenden Form Gbernommen werden (mit Fehlern, Hervorhebungen,

eic.)

« notwendige Anpassungen dirfen nicht sinnentstellend wirken und missen gekennzeichnet werden
o Auslassungen werden mit drei Punkien in eckigen Klammern gekennzeichnet: [...]
o grammatikalische Anpassungen werden in eckige Klammern gesetzt
o Zusatzinformationen werden mit (..., d. Vierf.) eingebunden

Das Einbinden paraphrasierter Zitate (Umschreibungen) ldasst mehr Spielraum. Zu beachten ist jedoch:

= beiindirekter Rede wird der Konjunktiv genutzt (Kerner behauptet, die Welt sei ein
Notenschllssel.)

= die Quellenangabe wird mit s. (siehe) oder vergl. (vergleiche) eingeleitet

« natdrlich darf auch bei dieser Methode der Sinn nicht entstellt werden

Quelle: http://www.ub.uni-frankfurt.de/musik/tfm/zitate/Zzitat.html (06.01.2014)

Wie belege ich richtig?

Direkte Zitate werden nach dem Zitat mit der jeweiligen Zeilenangabe gekennzeichnet. Beispiel: ,Die
Welt ist ein Notenschliissel.” (Z. 35f)

Ill

Indirekte Zitate werden mit ,Vg
Notenschlissel. (Vgl. Z. 35f)

gekennzeichnet. Beispiel: Kerner behauptet, die Welt sei ein

Werden zwei Zeilen zitiert bzw. wird darauf Bezug genommen, dann folgt hinter der Zeilenangabe ein
kleines ,f“. Werden die darauf folgenden Zeilen auch zitiert bzw. darauf Bezug genommen, so folgt auf
die Zeilenangabe das doppelte ,ff“. Bei groReren Abschnitten kann auch die Zeilenangabe von bis (55-65)
angegeben werden. Bei Seitenzahlen verhalt sich dies dhnlich.

FuBnoten konnen im FlieBtext oder aber auch als richtige FuBnote am Ende der Seite eingefiigt werden.
Im FlieBtext selber wird nur eine kurze Angabe gemacht (Autor, Jahr, Seite = Miller 2017, S. 40), wahrend
die FuBnoten am Ende der Seite genauer (und nachvollziehbarer) sind.

= Name, Vorname: Werktitel. Untertitel. Band (bei mehrbindigen Werken), Ort: Verlag, Auflage,
Jahr des Druckes, Seite des Zitats.

=>» Miiller, Sabrina: Die deutsche Sprache. Warum sie ein grofdes Fragezeichen ist, Paderborn 2010,
2013, S. 23.


http://www.ub.uni-frankfurt.de/musik/tfm/zitate/Zzitat.html

Gibt es mehrere Auflagen des Buches, ist es wichtig, dass die nachfolgenden tGberarbeitet oder erganzt
worden sind. Erst dann gebe ich an, dass ich eine bestimmte (spatere) Auflage verwende.

Bei Zeitschriftenaufsatzen sieht die Sache wiederum anders aus, die Zitation ist deutlich langer.

=>» Miiller, Sabrina: Richtig zitieren in der Schule, in: Zeitschrift fiir Zitation und Quellenangaben, Nr.
30(2017), S. 33-35, hier: S. 34.
Ist es ein Sammelband, also ein Fachbuch, was mehrere einzelne Aufsatze von verschiedenen Autoren zu
einem Thema beinhaltet, wird zuerst der Aufsatz und dann der komplette Titel des Sammelbandes
angegeben. Meistens fungieren die Personen, welche den Sammelband veroffentlichen, nur als
Herausgeber (Hrsg.).

=>» Miiller, Sabrina: Warum Quellenangaben so schwierig sind, in: Mustermann, Erika (Hrsg.): Richtig
zitieren in Texten. Ein Sammelband fiir das wissenschaftliche Arbeiten, Hamburg 2010, S. 33-45,
hier: S.35f.
Quellenangaben aus dem Internet missen immer mit Link und Datum versehen werden.

=>» Miiller, Sabrina: Quellenangaben fiir die Schule, online in: www.beispielwebseite.de (20.01.2018)

Benutze ich eine Quellenangabe mehrmals hintereinander, kann ich diese mit ,Ebenda, S. XY“ abkiirzen.

Benutze ich eine Quelle mehrfach, nicht aber hintereinander, z.B., weil danach noch ein anderes Buch
zitiert wird, kilrze ich die Quellenangabe trotzdem. Das kann ich aber nach eigenem Ermessen machen,
allerdings muss die Angabe nachvollziehbar sein.

=>» Beispiel: Miiller 2010, S. 200.
Hat die Autorin Mdller im Jahr 2010 mehrere Biicher veroffentlicht, ist die Quelle nicht mehr konkret
nachvollziehbar. Das macht die Sache wiederum problematisch.

=>» Besser: Miiller: Quellenangaben, 2010, S. 200.
FuRnoten werden immer mit einem Punkt als Satzzeichen beendet.

Zitate im Zitat werden in halbe Anflihrungszeichen ,” gesetzt.

Zitate konnen gesondert, je nach Lange, durch einen Doppelpunkt abgetrennt werden. Kiirzere Zitate
konnen im Satz selbst eingefligt werden (was jedoch schwieriger ist).

Zitieren und dann?

- Zitate werden bestenfalls kurz vorher eingeleitet. Das kann auf der inhaltlichen Ebene passieren,
aber auch lediglich formal geschehen: ,Miiller bezieht sich im folgenden Zitat auf genau jenen
Gegenstand: ... .“

- Danach missen sie jedoch in den Kontext gesetzt oder erklart werden. Bei literarischen Zitaten
miussen diese erklart und ggf. auch interpretiert werden.

- Vor allem langere Zitate, welche (iber mehrere Zeilen gehen, brauchen diese ,,Rahmung”.


http://www.beispielwebseite.de/

Klasse Methode — 9.3
9/10 Beurteilung historischer Fragestellungen

Methodensammlung — Wie beurteile ich historische Fragestellungen? (Klasse 9/10)

Fragen an die Geschichte

Wenn wir uns mit Geschichte beschaftigen, erklaren und deuten wir die jeweiligen historischen
Ereigniszusammenhange und Sachverhalte. Grundlage der Auseinandersetzung mit der Geschichte sind
Fragen oder Probleme, mit denen wir uns beschaftigen. Dazu kdnnen Quellen analysiert und interpretiert
werden oder es kann eine Analyse und kritische Auseinandersetzung mit historischen Darstellungen
erfolgen.

Von der Analyse zur Deutung

Auf eine Analyse der formalen Aspekte und der Klarung der Inhalte des jeweils vorliegenden Materials
folgt die Beurteilung im Hinblick auf die Fragestellung. Diese begriindete Stellungnahme kann als Sach-
oder Werturteil erfolgen.

Historisches Sachurteil
Die im Material dargestellten historische Ereignisse oder Meinungen konnen anhand folgender Fragen
beurteilt werden:
e Sind die Aussagen historisch zuverldssig und lassen sie sich durch andere Quellen oder durch
erworbene Kenntnisse bestatigen bzw. widerlegen?
e Sind die Motive, Interessen oder Perspektiven des Autors in ihrem historischen Kontext zu
erklaren oder zu begriinden?
Tipps
1. Liste Argumente, die fiir (gegen) die Aussagen(n) des Autors sprechen und gewichte sie.
»,Diese Tatsache spricht fir (gegen) die Behauptung des Autors, dass...”
,Vor allem aus diesem Grund komme ich zu dem Schluss, dass...”
»Einerseits ist festzuhalten, dass..., wahrend andererseits zu berlicksichtigen ist, dass...”
»,Der Autor Gbersieht einen wichtigen Aspekt...”
,»Als Beleg fir mein Sachurteil kann dieses Ereignis (Aussage, Quelle, Folge,...) angefiihrt werden, denn...”
2. Formuliere dein Sachurteil im Ergebnis knapp und prazise.
»Im Ergebnis bin ich der Ansicht, dass...”
,Als Fazit ist festzuhalten, dass...”

Historisches Werturteil
Wenn im Material Entscheidungen, Handlungen oder Ideen formuliert oder beurteilt werden, die Werte
oder Normen (wie z.B. Moral, Menschenrechte, Gesinnung, Verantwortung) zur Grundlage haben, kann
anhand folgender Fragen beurteilt werden:
e Wie lassen sich die Einstellungen oder Urteile, die auf Werten oder Normen basieren, in
historischen Zusammenhang erklaren oder begriinden?
e Welche eigenen, aktuellen WertmaRstabe und Normen kann ich anwenden?
Tipps
1. Formuliere deine eigene Bewertung klar und unmissverstandlich.
»lch bewerte diesen Entschluss (Handlung, Position, These...) so, dass...
»Aus meiner heutigen Sicht kann ich (nicht) zustimmen, dass...”
2. Verdeutliche deine eigenen MaRstabe, die dem Urteil zugrunde liegen.
,Wesentlicher MaRstab fiir mein Werturteil ist, dass...”
,Mein Werturteil griindet auf meiner Uberzeugung, dass...“
3. Begriinde deine Urteile Gberzeugend und sachlich.



,FUr mein Werturteil sprechen vor allem diese Argumente: ...“
»Zur Begriindung meiner Bewertung mochte ich anfiuhren, dass...”

Zusammenfassung

Historische Fragestellungen werden durch eine begriindete Stellungnahme beurteilt. Die Aussagen des
vorliegenden Materials werden dazu mit dem Wissen lber die vorhandenen historischen
Zusammenhange abgeglichen und belegt bzw. widerlegt. Wenn Werte und Normen ein Rolle spielen,
kénnen die im Material zum Ausdruck kommenden Positionen mit den aktuellen, eigenen
Wertmalstaben verglichen und beurteilt werden.

Fachliche Argumente, historische Tatsachen und eine logische Gedankenfiihrung ermdglichen eine
Uberzeugende Beurteilung.

Beispiele
1. Der Tag von Potsdam (Forum Geschichte 9/10, S.88 M2)
Welche Botschaft sollte der Tag von Potsdam vermitteln? Die abgebildete Postkarte erméglicht nach
Analyse und Erklarungen der historischen Zusammenhange ein Sachurteil und zum Teil auch ein
Werturteil:
Sachurteil
e Welche Botschaft wollen die Nationalsozialisten mit der Gleichsetzung von Hitler, Friedrich dem
GroRRen und Hindenburg vermitteln?
e Welche historischen Erkenntnisse sprechen gegen die suggerierte Kontinuitat der Politik Friedrichs
und Hindenburgs unter Hitler?
Werturteil
e Welche Werte wurden durch den Tag von Potsdam bzw. die Postkarte betont?
e Inwiefern widerspricht dies den eigenen, aktuellen Werten?

2. Terrorismus in Deutschland — die RAF (Forum Geschichte 9/10, S.259 M3)
Mit welchen Mitteln soll der demokratische Rechtsstaat auf den Terror der RAF reagieren? Die
Regierungserklarung von Helmut Schmidt eignet sich besonders, die Werte und Normen, die im
Zusammenhang mit der Bekdmpfung der RAF eine Rolle spielten, zu diskutieren:
Werturteil

e Welche Normen und Werte spricht Kanzler Schmidt an?

o Welche Stellung nimmst du zum Umgang mit Terroristen und zur Verteidigung der

Meinungsfreiheit ein?



Klasse Methode — 9.4

5 Wie verstehe ich einen Sachtext in meinem neuen Lehrbuch?

1. Lies’ die Uberschrift des Kapitels und des Textes genau:
Hier bekommst du die ersten Hinweise.

2. Stelle die W — Fragen:

- Wer kommt im Text vor?

- Wann fand das, was im Text dargestellt wird, statt?
- WO fand das Dargestellte statt?

- Was weiR ich schon iiber das Thema?
Notiere die Antworten kurz in dein Heft.

3. Kennzeichne die Schlusselworter im Text:

Schliisselworter sind Worter, die dir Gber den Sinn des Textes besonders viel Auskunft
geben. Diese Schllisselworter ergeben ein Netz, mit dem du dann in Schritt 5 gut arbeiten
kannst. Verwende bei der Kennzeichnung erst einmal Bleistift.

Kennzeichne auch Fremdwaorter, die du nicht kennst. Schlage sie im Buchanhang nach, in
einem Worterbuch oder Google.

4. Unterteile den Text in Sinnabschnitte:

Viele Texte eignen sich dazu, dass du sie in Sinnabschnitte unterteilst. Dein Lehrer wird dir
dann diesen Arbeitsauftrag geben. Benutze den Zeilenzahler am Rand, wenn er vorhanden
ist, und gib den Abschnitten kurze Uberschriften.

5. Jetzt kannst du den Textinhalt wiedergeben:

Worum geht es also im Text? Mit den Schliisselwoértern (3) und der Unterteilung (4) kannst
du jetzt versuchen den Inhalt des Textes in wenigen kurzen Satzen schriftlich oder
miindlich wiederzugeben.

BEISPIEL: TEXT M3 in FORUM GESCHICHTE 5, S. 35
3. Kennzeichne die Schliisselworter im Text!
4. Unterteile den Text in Sinnabschnitte!
1-9 Ernahru NE: Schlisselworter: nicht nur von Fleisch und Fisch erndhrt (2),

vielerlei Pflanzenprodukte (6)

10-16 Werkzeuge und Materialien: Bohrer (10), mit ihnen orga-

nische Materialien hergerichtet (12),
Spezialwerkzeug fiir Behdltnisse, Tragen,
einfache Kleidung (14f.)

16 - 20 Kleidung: im Winter... nicht nackt (16/17), einfache Gerbverfahren?
(20)




21 — 26 Zweck der Siedlung: Homo erectus (23), schutzte... vor Zwangen
und Gefahren der Umwelt (24/25)

26 — 31 Arbeitsteilung der Bewohner: Teilgruppen zur Jagd oder
Sammeln (27/28), unter-
schiedliche Aufgaben ... vertieften eine
Arbeitsteilung

Es geht also um die Lebensbedingungen des Homo erectus in einer friihen Siedlung, die
von Archdologen bei Bilzingsleben ausgegraben worden sind. Diese Siedlung war langere
Zeit als Schutzraum bewohnt worden, in dem Homo erectus arbeitsteilig Sammeln und
Jagd organisierte. Die Vielzahl gefundener Spezialwerkzeuge zeigt, dass Homo erectus
organisches Material flir sein Leben bearbeiten konnte. Der Text macht auch deutlich, dass
einige Funde noch Fragen aufwerfen.



Klasse Methode — 9.4
7 Texte verstehen

Texte lesen und verstehen

Fast jeder kennt die Situation: Du hast einen Text vor dir liegen, der nach dem ersten Lesen kompliziert
und schwer verstandlich wirkt. Am liebsten wirdest du jetzt das Papier gleich beiseitelegen und dich
nicht weiter mit dem Inhalt auseinandersetzen. Doch Stopp! Das muss nicht sein! Hier bekommst Du
Tipps, wie du jeden Text verstehst!

Die Vorbereitung

Bevor du dich an die Bearbeitung eines Textes machst, beachte, dass du deinen Arbeitsplatz gut dafur
vorbereitest.

Ein wichtiger Punkt ist die Beleuchtung deines Tisches. Deine Schreibtischlampe sollte nicht die einzige
Lichtquelle sein, sondern als Erganzung zur eigentlichen Beleuchtung dienen. Das heif3t, der Raum ist
nicht aus hellen und dunklen Lichtflecken zusammengesetzt, sondern gleichmaRig ausgeleuchtet. Folglich
ist auch eine Taschenlampe beim Lesen keine geeignete Lichtquelle.

Die Sitzposition ist ebenfalls wichtig, wenn du liest. Auch wenn die Verlockung groR ist, solltest du nicht
im Bett in deinen Blichern schmokern. Besser geeignet ist das Sitzen auf dem Sofa oder am Schreibtisch.
Wenn du dich an einen Tisch setzt, denk daran, dass du dich nicht mit gekrimmtem Riicken liber das
Buch beugst. Sonst musst du dich spatestens am nachsten Tag mit einem steifen Nacken oder Hals und
verspannten Schultern auseinandersetzen.

Bevor du anfangst, solltest du dir klar machen, welche Textform du vorliegen hast. Handelt es sich
beispielsweise um einen Roman, einen Zeitschriftenartikel oder eine Internetquelle? Gut ist, wenn du
vorher weildt, wozu du den Text verwenden mdchtest, und anhand dessen deine Vorgehensweise fir die
Bearbeitung auswahlst.

Nachfolgend findest du 10 Techniken, die dir den Umgang mit geschriebenen Inhalten erleichtern.

Die Lesetechniken
1) Orientierendes Lesen

Mit dieser Technik verschaffst du dir einen ersten Uberblick {iber einen ldngeren Text, zum Beispiel iiber
ein Buch oder eine Zeitschrift. Hierbei liest du dir nicht das ganze Schriftstlick durch, sondern siehst dir
Inhaltsverzeichnis, Abstracts (kurze Zusammenfassung), (Zwischen-)Uberschriften, Grafiken und Tabellen
sowie Hervorhebungen im Text an. Diese Technik hilft dir herauszufinden, ob das Schriftstiick fir eine
Themenstellung geeignet ist oder nicht.

2) Kursorisches Lesen

Beim kursorischen Lesen ist dein Ziel, moglichst viel Inhalt innerhalb kurzer Zeit zu erfassen. Hier empfiehlt es sich,
den ersten und den letzten Absatz eines Textes oder eines Auszugs zu studieren, um dariiber den gesamten Inhalt
zu erfassen. Du kannst auch mit den Augen liber den Text hinweg ,,scrollen” und dabei auf die fiir Dich wichtigen
Begriffe achten. So etwas kann man Uben, deshalb lass Dich nicht entmutigen, wenn Dir dies nicht auf Anhieb gelingt.
(siehe auch 6) Suchendes Lesen)



3) Vollstéandiges Lesen

Wie der Ausdruck schon sagt, liest du hier einen Text vollstandig und griindlich. So wie du in deiner Freizeit ein Buch
liest. Vollstandiges Lesen schult dein Gesamtverstdandnis wie auch dein Gedachtnis fir Details.

4) Studierendes (erarbeitendes) Lesen
Beim studierenden Lesen liest du einen Text griindlich und langsam. Dabei verarbeitest du das Gelesene inhaltlich
und vertiefend. Wenn du einen Teil des Inhalts nicht verstehst, kehrst du zu der betreffenden Passage zurlick und
liest sie erneut. Hier bietet es sich auch an, wichtige Begriffe und Aussagen zu markieren bzw. farblich
hervorzuheben.

5) Selektives Lesen

Sinn dieser Technikist es, dass du einen ausgewadhlten Teil liest, den du vorher zum Beispiel anhand des
Inhaltsverzeichnisses bestimmst. Den gewahlten Abschnitt liest du vollstandig oder studierend.

6) Suchendes Lesen

Bei dieser Lesetechnik ,,scannst” du einen Text nach bestimmten Begriffen, wie Namen und Definitionen. Das hilft
dir die notwendigen Informationen des Inhalts zu finden.

7) Inspiratives Lesen
Um eigene Ideen zu entwickeln, nutzt du das inspirative Lesen. Dabei entnimmst du einem Schriftstiick eine
bestimmte Herangehensweise an ein Thema. Den Text liest du nicht unbedingt vertiefend, sondern ,,scannst” die
Satze nach moglichen Ansatzen. Anhand dieser Anregungen entwickelst du deine eigenen Ideen.

8) Einpragendes Lesen

Einpragendes Lesen verwendest du meist, wenn du dich auf eine Priifung vorbereitest. Hierbei pragst du dir die
Inhalte voll und ganz ein. So kannst du sie optimal aus deinem Gedachtnis abrufen.

9) Evaluierendes Lesen
Bei dieser Lesetechnik hinterfragst du einen Text kritisch. Dabei analysierst du vor allem den Inhalt, weniger
Rechtschreibung oder Grammatik. Durch diese Technik findest du heraus, ob der Inhalt zu deiner Themenstellung
passt oder nicht.
10) Korrekturlesen
Bei dieser Lesetechnik versuchst du, die Schwachstellen deines oder eines anderen Textes zu finden. Vorwiegend

siehst du dir dabei Rechtschreibung und Grammatik an, achtest aber weniger auf den Gesamtzusammenhang und
den Inhalt.

So, nun kannst Du in Zukunft bestimmt besser mit Texten umgehen und Dein Wissen erweitern.
Viel Erfolg damit!



Klasse Methode — 9.5
8 Statistikanalyse
Politik Umgang mit Statistiken — methodische Hinweise

Statistiken sind allgemein verbreitet und werden gerne — aufgrund ihrer Ubersichtlichkeit und leichten

Verstdndlichkeit — zu jeglichen Anlédssen und Themen benutzt. Sie sind abstrakt und fokussieren den Inhalt

auf einen Kern. Doch Statistiken kénnen zumeist nicht alleine stehen, denn weder Kontext noch

individuelle Schicksale kénnen damit beriicksichtigt werden. Aus der Analyse entstehen zweifellos

Ergebnisse, jedoch auch offene Fragen, die weiterer Bearbeitung bedlirfen.

Methodik / Vorgehensweise

Beschreibung / Kritik

1)
2)

3)

Thema der Statistik benennen: Worum geht es, welche Daten werden dargestellt?
Art der Zahlen: absolute Zahlen (Mengen, GroRen, Haufigkeiten) oder relative Zahlen
(die sich auf einen Gesamtwert beziehen, meist Prozent/von Hundert beispielsweise)

Glaubwdrdigkeit: Gibt es eine Quellenangabe, miissen weitere Statistiken hinzugezogen werden,
um den Wert der Statistik zu tUberpriifen?

Deutung / Interpretation

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Formulieren Sie eine Hauptaussage zur Statistik, um eventuell vorliegende Trends knapp
darzustellen.

Formulieren Sie Aussagen zu Teilaspekten.
Welche Daten sind wichtig, welche wiirden Sie als unwichtig bezeichnen?
Ist der Zeitraum nachvollziehbar ausgewahlt worden?

Ist die Gestaltung der Statistik dem Thema angemessen oder werden mit bestimmten Mitteln
(Farben z.B.) bestimmte Erwartungen hervorgerufen? (Beispiel: In Statistiken zur Reichstagswahl
1933 werden rechte Parteien in Brauntonen dargestellt)

Gibt es eine weitere Statistik, die den Trend der vorliegenden bestatigt oder relativiert
(Vergleich!).

Beurteilung / Wertung

1)

2)

Formulieren Sie ein Fazit zu den von Ihnen herausgearbeiteten Ergebnissen und beurteilen Sie die
Ergebnisse kritisch.

Benennen Sie anschlieBend offene Fragen: Welche neuen Probleme und Fragen entstehen nach
der Arbeit mit der Statistik bzw. mit den Statistiken? Diese lassen sich (auch) von den Fragen
ableiten, die die Statistik nicht beantworten kann.



Methode: Karikaturenanalyse

Kankaturen sind in der heutigen Mediemwelt weit verbreitet, kaum eine Zeitung |/ Zeitzchnft verzichtet
auf zie und dort tanchen sie oft an hervorragender und immer gleicher Stelle anf. Wahrschemlich hast
du auch schon in Zeitungen etc. einige Kankaturen gesehen.

Folgende Aspelte sind bemm Umpgang mit Karilcaturen zo beachten:

Grundmerkmal: Kankaturen verzerren bew. verfremden absichtlich die Wirklichlkert, um anf
bestimmt Aspelte eines Sachverhaltez besonders hinmnweizen. Sie vermitteln inimer eine ganz
bestimmte Sichtweise fiber Personen, Vorginge oder Situationen.

Dne drei Arbeitsschritte zum Erlemen und Anwwenden der Methode helfen dir bei der Analyse.
Leitfragen-

1. Beschreibung:

—  Was ward wie und warnm dargestellt?

— Beschreiben: was genau sehe ich? (Personen / Ereignizse / Sriuationen).

- "elche Mittel (Bilder / Mythen / Symbole / Wortwahl ...) werden veraendet?
2. Deutung:

- "en =tellen die Perscnen und die Gegenstande dar?

—  Wasz will der Kankaturist mit der Kankatur aussagen?

- "elche Entwicklung wird amfgezeigt?

— Aufwelches Problem wird aufinerlcsam gemacht?

- ‘az penan wird kmtisiert?

—  Fiir welche Posthion wird Partel ergriffen?
3. Beurteilung\Wertung

—  Wie wirkt die Karikatur auf mach?

—  Wie wirkt die Karikatur auf andere?

- ‘elche Gefahren kdnnen von der Kanlkstour ansgehen?

—  Ist die Kankatur zu stark verzert gezeichnet?

— 5ol die Kankatur belehren oder verspotten?

—  Imwieweit 1zt der "verzerrten Darstellung™ der Bealitdt suzustimmen. Hier ist eine eigene

Meinung Beurteihmg zur Darstellung und zur Abzicht der Kankatur gefragt.

Bevor du mit der Beschreibung beginnst, sclltest do mn einer burzen Einlertung die Cuelle und den
Mamen des Verfassers, falls bekannt, benennen Erst dann wird nach den oben genannten Schritten die
Karkatur analvsiert

Quellen: www_dialog-sowide Mlatenialien-zu-Dialog. . /Band-2

Methodentraiming 1; Bundeszentrale fiir politische Bildung; Benn 2006



Klasse Methode — 10.1
9 Auswahl und Nutzung von Quellen

Auswahl und Nutzung von Quellen

Die richtige Auswahl der Quellen fiir einen Vortrag einer Haus- oder Projektarbeit in der Schule ist nicht immer
einfach. Eine breite Auswahl an Quellen ist vorteilhaft. Einerseits, damit es aus verschiedenen Perspektiven
(Multiperspektivitat) betrachtet werden kann, andererseits, um sich selbst abzusichern: Man hat mehrere Quellen,
die sich gegenseitig erganzen oder bestitigen kénnen, sodass man keinen falschen Theorien o0.A. aufsitzen kann.
Das suchen einer Quelle teilt sich in drei Phasen ein:

1. Formulieren des Themas
2. Quellensuche
3. Auswahl der Quellen

Ilhr habt Giberwiegend eine Wahl aus mehreren Optionen und entscheidet, welche Quellen endgiiltig flir euren Text
geeignet sind.

Dabei solltet Ihr euch immer wieder folgende Frage stellen: ,Wie wichtig/bedeutsam ist die Quelle in Bezug auf
mein Thema?“ Um die Relevanz sicherer einschatzen zu kénnen, helfen folgende vier Kriterien.

Verfiigbarkeit: Der Leser eurer Arbeit muss die Informationen nachverfolgen konnen. Die Quellen missen frei
zuganglich sein, wie z. B. Texte aus der Fachliteratur, Gesetzestexte, Statistiken und jegliche Literatur aus
offentlichen Bibliotheken.

Seriositit: Eure Quellen miissen serids sein. Es gibt viele Texte, die frei fiir die Offentlichkeit zuganglich sind und
trotzdem nicht in einer Arbeit zitiert werden kbnnen. Zu diesen gehéren Zum Beispiel populdrwissenschaftliche
Texte. Diese Literatur erkennt lhr daran, dass sie keine Quellen beinhaltet und in einem eher journalistischen
Schreibstil geschrieben ist. Dazu gehtéren zum Beispiel auch Ratgebertexte.

Ursprung: Der Ursprung der Quellen stellt ein besonderes Kriterium dar, da es wichtig ist, zwischen zwei
verschiedenen Arten zu unterscheiden. Es existiert Primar- und Sekundarliteratur. Zu der Primarliteratur zahlen
Originaltexte. Das sind Berichte, die von dem jeweiligen Forscher selbst geschrieben wurden. Die Sekundarliteratur
besteht aus Hochschulschriften oder Lexika, in denen die Werke verschiedener Autoren gesammelt werden. Bei der
Bewertung und Auswahl relevanter Quellen, sollten lhr der Primarliteratur immer den Vorrang gewahren.

Aktualitat: Die Quellen sollten aktuell sein, denn es geht um den neuesten Wissensstand. Quellen die alter als 10
Jahre sind, gelten als Gberholt, sie konnten durch neue Theorien bereits widerlegt sein.
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Methode — 10.2
Orientierung im Internet allg.

Du musst ein Referat schreiben oder Dich lber einen bestimmten Sachverhalt informieren, hast aber gar nicht so
recht Ahnung davon.... Was tun?

Hier hilft Dir die INternetrecherche

Wie gehst Du dabei vor?

1.

Du gibst in die Suchmaschinen wie ,,Google”, ,Bing” oder ,Yahoo” einen oder mehrere Suchbegriffe zu
Deinem Thema ein und kannst Dir dadurch weitergehende Informationen in Form von Links im Internet
anzeigen lassen.

Wichtig: » Der von Dir eingegebene Suchbegriff ist moglichst prazise und passt auch wirklich zum
Thema bzw. zu Deiner Fragestellung — ansonsten wirst Du mit einer Unzahl moéglicherweise unwichtiger
Informationen tberflutet, mit denen Du nichts anfangen kannst!

Die Vorgehensweise ist dabei bei allen Suchmaschinen ahnlich:
¢ |n das Adressfeld des Browsers gibst Du die Adresse der Suchmaschine ein,
z. B. www.google.de.

e Dort, wo der Cursor blinkt, fiigst Du ein Stichwort oder mehrere ein (siehe oben!).
¢ Nach Anklicken des Buttons ,Suche” wird das Internet nach Eintragen durchsucht, in
denen Dein Suchbegriff vorkommt.

¢ (Meist blau unterlegte) Links werden dir angezeigt, deren Internetseite Du durch Anklicken
ansehen kannst.

aber Stopp: sei kritisch mit den Informationen, die Du bekommst, denn Du weift ja:

» Ins Netz kann jeder alles Mogliche stellen, so dass Du nicht immer seridse
und richtige Informationen auf den einzelnen Internetseiten erhaltst.

» Deshalb recherchiere méglichst viele verschiedene Links und ijberprijfe

Einzelne Links kannst Du als Lesezeichen in Internet-Browsern wie , Internet Explorer”, , Firefox” oder
»Chrome" speichern, so kannst Du spéter leicht darauf zurlickgreifen; (Aufrufen des MenUpunkts
»Lesezeichen”, Menlipunkt ,, Zu Lesezeichen hinzufiigen” wahlen, anschlieBend auf ,,OK“ klicken). Das ist
vor allem dann sinnvoll, wenn Du eine umfang-reichere Arbeit schreiben musst und dabei manche
Informationen erneut nachlesen willst.

So, nun bist Du fit fiir die Recherche! - pie iibrigens richtig Spaf
machten kann, weil man dabei sehr viel erfahren und lernen kann!



Klasse Methode — 10.3
7/8 Urheberrecht

Q
Y/ URHEBERRECHT

Du hast neulich mal wieder einige Fotos bei Facebook gepostet, die Du nicht selbst gemacht hast? Du liebst es,
aktuelle Kinofilme Gber kinox.to zu Hause zu sehen, weil das gemdiitlicher ist und die Kosten fiir die Kinokarte spart?
Du hast eine fremde Grafik in Dein mit ,,sehr gut” bewertetes Referat eingefligt und es spater voller Stolz online
gestellt?

Wousstest Du, dass all diese Dinge mit dem Urheberrecht zu tun haben? Nein? Das ist Dir egal? Das sollte Dich aber
interessieren, denn sonst kann es schnell passieren, dass Du Post von einer Rechtsanwaltskanzlei bekommst! Und
dann kann es teuer werden...

Was ist ein Urheber?

Als Urheber bezeichnet man den Schopfer eines Werkes. Er ist derjenige, der beispielsweise ein Musikstiick
komponiert, einen Text geschrieben oder eine Software entwickelt hat. Dabei ist es egal, wie alt er ist, fiir jede
kreative Neuschopfung gilt der Urheberrechtsschutz.

Welche Werke (Inhalte) sind urheberrechtlich geschiitzt?

Filme, Videos, Fotos, Musikstlicke, Texte, Grafiken, Games, Fernsehsendungen, Software und vieles mehr.

Was muss ich bei der Verwendung fremder Inhalte beachten?

Bei YouTube, MySpace und anderen Online-Plattformen finden sich zahllose Inhalte, die von der Person, die sie ins
Internet gestellt hat, nicht selbst geschaffen worden sind. Wenn Du solche fremden Inhalte nutzen willst, solltest
Du Dir bewusst sein, dass das Urheberrecht hierfiir strenge Regeln aufstellt.

Einigermalen unproblematisch ist die Nutzung solcher fremden Inhalte im privaten Bereich. Die sogenannte
Privatkopieschranke erlaubt es Dir beispielsweise, auch ohne Zustimmung der Rechteinhaber Fernsehsendungen
aufzunehmen, Dokumente aus dem Internet herunterzuladen oder eine CD (ohne Kopierschutz) fiir einen Freund
zu kopieren. Privatkopien diirfen aber nur im engsten Kreis von Familie und Freunden genutzt werden. Erlaubt ist
es auch, sich Videos bei YouTube anzusehen, egal, ob sie rechtmaRig oder illegal hochgeladen wurden, solange sie
nicht per Download auf dem eigenen PC gespeichert werden.

Darf ich fremde Werke online stellen?
Zu dieser Frage gibt es eine einfache Regel:

Wer fremde Inhalte hochladen will, muss vorher die Erlaubnis des

Rechteinhabers einholen!

Es ist also beispielsweise verboten, Musikdateien bei Tauschbérsen wie eDonkey zum Download bereitzustellen,
Fernsehsendungen bei YouTube hochzuladen oder einen Text von einer fremden Website auf die eigene zu stellen.
Dies ist namlich keine zulassige private Nutzung mehr, sondern eine éffentliche Zugédnglichmachung, die
ausschlieBlich den Rechteinhabern vorbehalten bleibt. Dabei ist es auch unerheblich, ob damit Geld verdient
werden soll oder nicht!

Wenn Du also vorher keine Zustimmung des Rechteinhabers einholst, riskierst Du

Abmahnungen von Rechtsanwaélten, durch die bereits Kosten von mehreren tausend Euro
entstehen kénnen, oder Klagen bzw. sogar eine strafrechtliche Verfolgung! Bist Du noch
minderjahrig, werden im Regelfall Deine Eltern haftbar gemacht.

Die Gefahr, flr Urheberrechtsverletzungen im Internet belangt zu
werden, ist grol3!

Besonders Filesharing-Programme wie eDonkey, BitTorrent oder Limewire werden von der
Unterhaltungsindustrie systematisch nach illegal eingestellten Inhalten durchsucht.



Vorsicht! Meist sind die Programme der Tauschbdrsen so eingestellt, dass Dateien, die Du

herunterladst, automatisch wieder zum Download fir andere Nutzer bereitgestellt werden!
Dadurch kannst Du erhebliche rechtliche Probleme bekommen!!

Halte Dich mdglichst an Open-Source-Software, die von jedem weitgehend frei genutzt werden
kann. Sehr erfolgreiche Projekte freier Nutzung sind das Betriebs-system Linux und die Online-

Enzyklopadie Wikipedia. Millionen frei lizensierter Fotos, die jedermann nutzen kann, findest Du
beispielsweise in der Foto-Community Flickr.

Quellen und weiterfithrende Informationen:

https://www.klicksafe.de/themen/rechtsfragen-im-netz/urheberrecht
https://www.blm.de/files/pdf1/LH Zusatzmodul Urheberrecht klicksafe.pdf

https://www.gesetze-im-internet.de/urhg/



https://www.klicksafe.de/themen/rechtsfragen-im-netz/urheberrecht
https://www.blm.de/files/pdf1/LH_Zusatzmodul_Urheberrecht_klicksafe.pdf
https://www.gesetze-im-internet.de/urhg/

